附件3


山西传媒学院期末考试试卷装订要求

阅卷教师须按以下顺序分两部分装订相关材料：
第一部分
1、考场记录单一份
2、成绩单一份
3、质量分析表一份
4、考勤表一份
5、空白试题一份
6、参考答案和评分标准一份
第二部分
1、考生试卷（含缺考考生试卷）或作品光盘、图片等
2、重修试卷或作品光盘、图片等

注：以上两部分内容均须放入一个试卷袋留存。
    


