附件1：

山西传媒学院

2020年教学基本状态数据采集工作方案
按照山西省人民政府教育督导委员会办公室《关于做好“高等教育质量监测国家数据平台”2020年监测数据填报工作的通知》（晋政教督办函[2020]34号）文件要求，为了保证学院2020年度数据采集工作的顺利完成，特制定本方案。

一、组织领导

组  长：王亦农  李  伟

副组长：刘  锐  陈利平  姚培林  张永德  武升平 

郭卫东（常务）  王红叶

成  员：董国斌  温炳禄  张智良  魏晓军  李  鹏 

王玉喜  杨  伟  滑  翔  李海芳  杨志鹏 

方东明  夏东锋  李  霞  张  伟  安剑锋

贾  月  李晓燕  孙立军  赵娅军  温建梅 

申明远  任石青  王  珣  王美清  康  珉   

领导组下设办公室，设在教务处。

主  任：魏晓军

副主任：各填报部门数据审核员

成  员：各填报部门数据填报员

二、数据填报工作进度

第一阶段：学习部署（2020年10月7日-10月8日）
第二阶段：数据采集、填报与审核（2020年10月9日-10月31日）

第三阶段：数据分析总结（2020年11月1日-11月10日）

三、填报平台

高等教育质量监测国家数据平台：http://udb.heec.edu.cn/passport/login.html

四、任务分解

教学基本状态数据采集工作关系着人才培养，关系着合格评估，此项工作，由教务处牵头，全校各相关部门职能部门、二级院（部）、中心要责成专人认真填报，部门负责人进行审核。为保证数据采集工作的及时准确，特对数据采集工作进行了任务分解，确定了具体责任部门，具体任务分解详见《2020年数据采集任务分解表》（见附件1）。相关职能部门及教学单位必须指定一名数据填报员和一名数据审核员（数据审核员原则上须是部门负责人），妥善保管登陆系统的用户名和密码。根据需要，相关职能部门可要求各教学单位提供相应的专项数据，教学单位负责人对所提供的数据负责。

五、统计时点

采集数据表格中明确了三种类型的时效性数据，分别是学年（2019-2020学年）、自然年（2019自然年）、时点（2020年9月30日），请各数据表的责任部门严格按照“高等教育质量监测国家数据平台数据填报指南”中的具体要求进行填报。

六、填报要求与工作程序

1、本次填报继续使用教育部评估中心的高等教育质量监测国家数据平台网络在线填报系统，包含8大类，74张数据表，其中有7张基础数据表，它们是整个填报工作后续数据录入的基础，因此7张基础数据表（带*）的责任单位务必在10月15日前完成，且数据一经提交不得随意改动，以免影响学校其他数据的准确性。

2、完整的填报顺序应为：二级填报用户填报→部门审核用户审核→校级审核用户审核→校级管理员最终审核上报。数据采集严格按要求进行，以上填报顺序每一步必不可少，否则不能进行下一步操作，影响填报进程。

3、二级填报用户提交前请确保数据准确无误。各责任部门负责人对所采集的数据要进行审核，确认无误后提交,经部门负责人签字盖章的纸质版数据表交教务处。

4、山西传媒学院数据采集QQ群为：314919361（山传数据采集群）。《2020年教学基本状态数据采集工作方案》、《2020年数据采集任务分解表》及《高等教育质量监测国家数据平台数据填报指南》等相关资料已上传至群共享，请各部门及时下载学习。

七、工作要求

1、高度重视，落实责任

“高等教育教育质量监测国家数据平台”状态数据是全面反映学校教育教学、人才培养质量和是否达到《合格评估指标体系》 要求的基础性数据，状态数据及其生成的《2020年山西传媒学院状态数据分析报告》是学校合格评估的重要材料，对合格评估结果将产生极其重要的作用。学校各职能部门和二级院部必须高度重视，保证所采集填报的数据科学、准确、真实、完整、合理，各单位的负责人应亲自组织好所负责（或协助负责）的相关表格状态数据的釆集、填报工作，并对本部门填报数据负总责。

2、按《指南》要求，科学准确填报状态数据

做好相关人员动员和培训，各单位负责人、数据审核人员和数据填报人员一定要认真学习最新《高等教育质量监测国家平台数据填报指南（2020年7月）》要求，熟悉数据釆集的统计口径与填报要求，掌握数据项内涵等内容，准确掌握不同数据表的数据统计时间（自然年、学年、时点）规定、表格内容、指标解释、 表内校验（表内数据关联）、表间校验（不同表格间的关联）要求等。

3、加强数据釆集的档案化管理

数据采集的材料（包括各二级学院（部）、各部门填报的原始材料、数据支撑材料）要统一归档，而且纸质材料和电子材料都要归档，并且要保证纸质材料和电子材料的一致性。数据录入并审核确认完毕后，各单位应从系统中导出所有相关的数据PDF文档和附件文件，归档保存。

“状态数据”涉及全校数育数学的方方面面，其原始支撑材料、数据台账、统计数据等分布在全校不同的部门，有些数据形成的时间较长，要全面、完整、系统地收集这些数据有一定的难度。各单位一定要本着对学校评建工作高度负责的态度，采取有效措施对本单位负责的状态数据（含数据台账（如原始统计表）、原始支撑材料（如获奖证书等））做到应有尽有，应收尽收。

4、以釆促建，促进日常工作的常态管理和监控

状态数据采集要体现以采促建的思想，推动教学工作水平不断提升。认真釆集填报数据，不仅能为评估提供良好的基础条件，也能对学校日常工作的常态管理和监控起到促进作用。各单位在日常管理过程中，要注意积累、统计与数据平台相关的数据，分类整理，及时分析，查找问题，解决问题。针对反映不同专业情况的各项数据，要做好动态管理和整体把握，及时掌握专业建设与发展状况和趋势，在专业学生、教师、教学评价、学生就业、实习实训基地建设等方面给予充分关注，把发挥专业优势作用和解决薄弱环节存在的问题结合起来，把搜集掌控教学信息和加强质量监控改进结合起来。各单位在数据釆集填报过程中，要主动对照《合格评估指标体系》，及时发现“短板数据”和“问题数据"，本着以采促建的原则，及时主动提出改进措施和建议。


